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1. OBJETIVO

Apresentar as regras e procedimentos para o cadastro de Participantes, o acesso a
Plataforma, a habilitacdo para utilizacdo do Mdodulo de Registro de Ativos e 0 processo
de gestao de Contas, Usuarios e Titulares.

A habilitacdo de utilizacdo do Mddulo de Registro de Ativos pelos Participantes € possivel

somente por Instituicdes Elegiveis de acordo com o regulamento.

A Plataforma possui um médulo de registro (Ativos Financeiros e Valores Mobiliarios) e
funcionalidades que se aplicam a Plataforma como um todo, quais sejam: controle de

acesso, gestédo de Contas e relatérios.

A Plataforma possui a funcionalidade de 6nus e gravames somente para Valores
Mobiliarios.

Os termos e expressdes contidos neste Manual de Acesso e iniciados em maiusculas,
tanto no singular quanto no plural, tém o significado a eles atribuido no Glossario da CSD
CENTRAL DE SERVICOS DE REGISTRO E DEPOSITO AOS MERCADOS
FINANCEIRO E DE CAPITAIS S.A. CSDBR Registradora (“CSD BR” ou “Companhia”),

disponivel em www.csdbr.com.

2. ADESAO A PLATAFORMA

A Plataforma da CSD BR funcionara nos Dias Uteis no horario das 04h30 as 22h00
(horéario de Brasilia).

Para a obtencéo de acesso a Plataforma, as Instituicdes Elegiveis deverao encaminhar a

CSD BR as documentacgdes previstas no item 2.1 abaixo.

A CSD BR tera 10 (dez) Dias Uteis para analise ap6s o recebimento de todos os
documentos e informacdes. Durante este prazo, sera iniciado o cadastro da Instituicao
Elegivel e, desde que apresentados todos os documentos exigidos por este manual e
pelo Regulamento do Médulo de Registro de Ativos e, se o0 caso, atendidas integral e
tempestivamente todas as solicitagbes da CSD BR, a Instituicdo Elegivel apds a
assinatura do Termo de Adesdo serd cadastrada no Ambiente de Homologacdo para

iniciar sua fase de homologacgéo.
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Apbs a aprovacado da Instituicdo Elegivel na fase de homologacéao, serd encaminhado a

Instituicdo Elegivel o respectivo termo de homologacéo para acesso ao Ambiente de

Producao.
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2.1 SOLICITACAO DE ACESSO

As InstituicBes Elegiveis interessadas em obter acesso a Plataforma deverdo efetuar a

solicitacdo através do e-mail comercial@csdbr.com. A equipe comercial da CSD BR

entrard em contato e solicitard as seguintes documentacfes necessarias ao cadastro:

e Da Instituicdo Elegivel:

o Ficha Cadastral devidamente preenchida;

o Estatuto Social ou, conforme o caso, Contrato Social vigente;

o Atade assembleia devidamente registrada na Junta Comercial que contém

a nomeacao dos membros do Conselho de Administracéo, se aplicavel;

o Ata de assembleia ou do Conselho de Administracdo devidamente

registrada na Junta Comercial, se aplicavel, que elegeu o diretor

estatutario indicado como Supervisor Responsavel.

e Do Supervisor Responsavel:

o Ficha Cadastral devidamente preenchida;

o Copia simples dos documentos pessoais (RG e CPF).
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A CSD BR podera solicitar documentos adicionais para analise e aprovacao do cadastro
da Instituicdo Elegivel e apds aprovacdo encaminhar o Termo de Adeséao para assinatura
pela Instituicdo Elegivel, formalizando desta forma a permissao de acesso ao Ambiente
de Homologacéo, habilitacdo do Mdédulo de Registro de Ativos e a disponibilizacdo das

credenciais do Supervisor Responséavel.

2.2 HOMOLOGACAO DA INSTITUICAO ELEGIVEL

Esta etapa consiste na realizacdo de testes pelas Instituicbes Elegiveis, por meio de
processamento de operac¢des de modo manual e por meio automatizado no Ambiente de
Homologacgdo. Nesta oportunidade, serdo realizados procedimentos de troca de
informagbes com a Plataforma. Os procedimentos aqui previstos visam avaliar a
capacidade das Instituicdes Elegiveis em operar a Plataforma e sua capacidade para

efetuar o tratamento de erros das operagoes.

O Ambiente de Homologac&o esta disponivel para testes nos Dias Uteis no horario das
09h00 as 18h00 (horario de Brasilia).

O procedimento de homologacao sera realizado por um periodo minimo de 3 (trés) Dias
Uteis, ndo podendo ultrapassar o prazo de 5 (cinco) Dias Uteis. A Instituicdo Elegivel
devera executar o roteiro de testes ja pré-definido que sera acompanhado pela equipe de
operacdes da CSD BR.

A Instituicdo Elegivel devera apresentar um percentual de acerto superior a 95% (noventa
e cinco por cento) no roteiro de testes para ser considerada homologada para utilizar o

Ambiente de Producéo.

Todas as informacdes utilizadas no processo de homologacdo deverdo ser ficticias.
Entretanto, os mecanismos de seguranca da Instituicido Elegivel devem estar em

conformidade com as especificacfes técnicas da Plataforma.

Uma vez homologada, a Instituicdo Elegivel se torna um Participante da Plataforma e o
Supervisor Responsavel recebera as credenciais para acesso ao Ambiente de Producao.
Caso a Instituicdo Elegivel ndo seja aprovada no processo de Homologagéo, podera

agendar um novo ciclo de testes com a equipe comercial da CSD BR.

As alteractes de funcionalidades e mudancgas de versdes da Plataforma néo exigirdo um

novo procedimento de homologacgé&o dos Participantes.
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2.3 BASE DE DADOS DE HOMOLOGACAO

Os dados utilizados durante o processo de homologacédo serdo considerados ficticios e
poderdo ser excluidos a qualquer momento e sem aviso prévio pela CSD BR. A base de
dados de homologacdo de um Participante ndo € compartilhada com os demais
Participantes.

Todas as regras de negécio existentes no Ambiente de Producao também serao validas
no Ambiente de Homologacéao. Isto implica, por exemplo, nas validacdes das regras de

formacéo de cédigos (CPF, CNPJ, ISIN, entre outros).

A CSD BR utilizara os dados do Ambiente de Homologag¢éo como evidéncia e fonte para

avaliar os resultados durante a execucao da etapa de homologacéo.

2.4 ROTEIRO DE TESTES

Durante o periodo de homologacéo, a Instituicdo Elegivel devera demonstrar capacidade
para executar as suas respectivas operacdes através das funcionalidades existentes na

Plataforma.

Cada item do roteiro de testes corresponde a cenarios e eventos provaveis para qualquer

Participante no Ambiente de Producao.

A Instituicdo Elegivel podera executar os testes na Plataforma através de arquivos
padronizados ou por execug¢do manual, cabendo & Instituicdo Elegivel comunicar

previamente & CSD BR a forma de execuc¢éo desejada.

Para a Instituicdo Elegivel que realizar a Delegacéo de Fung¢des a um Participante cabera
ao Participante-delegado a responsabilidade de executar o roteiro de teste em nome da

Instituicdo Elegivel.

Os itens do roteiro de testes que a Instituicdo Elegivel sera submetida sdo:




Roteiro de Testes para o Registro de Ativos Financeiros

Item de Teste

Descricéo

Quantidade
de Testes

Cadastro de Ativo Financeiro (sem registro de Operacao)

Quantidade
necessaria
para
aprovacao

Inclusédo Realizar o cadastramento de um Ativo 10 9
Financeiro

Alteracéo Realizar a retificagdo de um Ativo 10 9
Financeiro

Excluséo Realizar a exclusdo de um Ativo 10 9
Financeiro

Registro de Operacéo

Aplicacéo Realizar registro de aplicacdo sobre um 20 19
Ativo Financeiro

Resgate Realizar o resgate antecipado de um 20 19

Antecipado Ativo Financeiro

Bloqueio Realizar uma operacéo de bloqueio de 20 19
saldo

Desbloqueio Realizar uma operacéo de desbloqueio 20 19
de saldo

Transferéncia | Realizar uma transferéncia de Titular de 10 9
Ativo Financeiro

Retirada Realizar uma operacéo de retirada de 10 9
saldo

Cancelamento | Realizar um cancelamento de operacao 20 19
sobre Ativo Financeiro

Total de 10 150 143

Testes




Roteiro de Testes para Registro de Valores Mobiliarios

Item de Teste

Descricéo

Registro de Valores Mobiliarios

Quantidade
de Testes

Quantidade
necessaria
para
aprovacao

Inclusao Realizar o registro de um Valor 10 9
Mobiliario

Alteracéo Realizar a retificagdo de um Valor 10 9
Mobiliario

Excluséo Realizar a exclusé&o de um Valor 10 9
Mobiliario

Resgate Realizar o resgate antecipado de um 20 19

Antecipado Valor Mobiliério

Bloqueio Realizar uma operacgéo de bloqueio de 20 19
saldo

Desbloqueio Realizar uma operacéo de 20 19
desbloqueio de saldo

Transferéncia Realizar uma transferéncia de Titular 10 9
de um Valor Mobiliario

Retirada Realizar uma operacéo de retirada de 10 9
saldo

Cancelamento Realizar um cancelamento de 20 19
operacdo sobre um Valor Mobiliario

Onus e Gravames

Constituicdo Realizar a constituicdo de gravame 10 9
sobre Valor Mobiliario

Alteracdo Realizar a alteracdo de gravame sobre 10 9
Valor Mobiliario

Desconstituicdo | Realizar a desconstituicdo de gravame 10 9
sobre Valor Mobiliario

Total de Testes 12 160 152
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2.5 CRITERIO DE AVALIACAO

A CSD BR iniciara a avaliagcao dos resultados da Instituicdo Elegivel apds o término do
prazo do periodo de homologacéo e os resultados serdo comunicados ao Supervisor
Responsével da Instituicdo Elegivel.

Como critério de avaliagcdo, a CSD BR considerara 0s seguintes itens técnicos e

operacionais:

e Indice de Acerto: a Instituicdo Elegivel devera alcangar um percentual de sucesso
na execucgdo dos itens de testes igual ou superior a 95% (noventa e cinco por
cento) do total e para nenhum item de teste podera apresentar mais de uma falha;

e Prazo: a Instituicdo Elegivel que ndo cumprir com todos os itens de testes dentro
do prazo maximo nédo sera aprovada na homologacéao;

e Disponibilidade: para as Instituicdes Elegiveis que fagcam os testes por meio de
arquivos padronizados, se houver problemas para estabelecer a conexdo com a
Plataforma em 2 (dois) Dias Uteis durante o periodo de testes, estas n&o seréo
aprovadas;

e Deverd realizar a quantidade de testes especificada em cada item do roteiro de
testes; e

e A qualidade e eficiéncia do processo de conciliagéo realizado pelo Participante.

Além dos aspectos técnicos/operacionais, também sera avaliado o conhecimento da

Instituicdo Elegivel em relacdo & documentacéo técnica disponibilizada pela CSD BR.

A Instituicdo Elegivel aprovada encaminhara a CSD BR termo de homologagéo
formalizando a execucao do roteiro de testes e assumindo a total responsabilidade em

garantir a manutencdo dos processos operacionais.

2.6 ACESSO AO AMBIENTE DE PRODUCAO

ApGs aprovacdo no processo de homologagdo, a InstituicAo Elegivel torna-se um
Participante da Plataforma. Neste momento, a equipe operacional da CSD BR efetuara o
cadastro do Participante no Ambiente de Producdo e procedera a liberagdo de seu

acesso.
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O cadastro do Participante na Plataforma € gerenciado exclusivamente pela CSD BR.
Qualquer alteracdo nos dados do Participante e/ou de seu Supervisor Responsavel

devera ser solicitada diretamente a equipe operacional da CSD BR.

O cadastro do Participante sera gerenciado por meio de “status”, que possuira as

seguintes situac¢des na Plataforma:

Status do -
Descricéao

Participante

O cadastro do Participante esta em processo de analise e sem

Em aprovacéao .
P & acesso a Plataforma.

Ativo Situagdo que habilita o Participante utilizar a Plataforma.

Situacdo temporaria em que o Participante mantém acesso a

Suspenso : . ~
Plataforma e possui somente acesso as fungdes de consulta.

Cancelado Situacdo que encerra as atividades do Participante na Plataforma.

Exceto pela situagédo “ativo”, toda situagdo cadastral possuira uma justificativa para o
controle gerencial da CSD BR.

Apenas Participantes com situagdo cadastral “ativo” poderédo registrar operagdes na

Plataforma.

O Participante somente pode ter seu “status” alterado para “cancelado” quando nao

possuir mais nenhuma posi¢cdo em aberto na Plataforma.
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3. CONTROLE DE ACESSO A PLATAFORMA

O controle de acesso a Plataforma consiste em um conjunto de regras que estabelecem
as permissdes e rastreiam as respectivas interagées dos Usuarios dentro da Plataforma,
conforme a organizacédo de cada Participante.

3.1 USUARIOS

O Supervisor Responsavel possui permissao para utilizar todas as funcionalidades da
Plataforma que o Participante esta homologado, podendo desta forma criar novos

Usuarios.

Todo Comando executado pelos Usuarios na Plataforma sédo de responsabilidade do

Participante e seu respectivo Supervisor Responsavel.

A funcionalidade de criar, alterar, excluir e consultar Usuérios pode ser atribuida a outros
Usuérios pelo Supervisor Responsavel através da atribuicao de um perfil de Usuario que

contém tal funcionalidade.

O cadastro de Usuarios sera gerenciado por meio de “status”, que possuira as seguintes

situagOes na Plataforma:

Status do o

Usuario Descricao
Ativo Situacdo que habilita o Usuério para acessar a Plataforma.
Bloqueado Situac@o que suspende temporariamente o acesso do Usuario a

Plataforma.

Encerrado | Situacdo que desabilita o Usuério.

3.2 PERFIL DE USUARIOS

Cada perfil de Usuéario representa um conjunto de funcionalidades que pode ser atribuido
aos Usuérios. A atribuicdo dos perfis aos Usuérios € de responsabilidade do Participante,

o qual devera garantir a gestéo do controle de acesso de seus Usuarios.

A Plataforma permite que o Participante crie seus perfis de Usuarios personalizados de

acordo com sua politica interna.
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De modo a facilitar a gestdo do controle de acesso, a Plataforma possui 0s seguintes

perfis de Usuarios pré-cadastrados:

Consulta: este perfil permite aos Usuarios o0 acesso a todas as funcionalidades
de consulta da Plataforma, ndo permitindo o acesso a qualquer funcionalidade de
incluséo, alteracao e exclusao.

Lancamento: este perfil permite aos Usuarios o acesso a todas as
funcionalidades de consulta, inclusédo, alteracdo e exclusdo da Plataforma
relacionadas aos Ativos e Titulares. Este perfil ndo tera acesso as funcionalidades
relativas a criacao e manutengao de Usuarios e parametrizacfes relacionadas ao
Participante.

Lancamento Especial: este perfil permite aos Usuarios o acesso a todas as
funcionalidades da Plataforma exceto aquelas relacionadas a Delegacdao de
Funcdes na Plataforma.

Administrador: este perfil permite aos Usudrios o acesso somente as
funcionalidades de criagdo e manutencdo de Usuéarios do Participante na

Plataforma.

A funcionalidade de Delegacao de Funcdes é exclusiva do Supervisor Responsavel.

3.3 TITULAR

O Participante deve informar na Plataforma os Titulares dos Ativos e manter atualizada

suas respectivas informagfes cadastrais.

O cadastro do Titular é gerenciado pelo Participante por meio de “status”, o qual

identificara a permisséo para efetuar Operacdes vinculadas ao Titular na Plataforma.

Status do s
Titular Descrigcéao
Ativo Situacdo que permite a utilizacdo do Titular pelo Participante.
Bloqueado Situacao temporaria que ndo permite nenhuma movimentacao para
um determinado Titular.
Encerrado Situacdo que desabilita o Titular para o Participante.

Apenas Titulares com a situacdo “ativo” podem ser vinculados a Operagdes pelos

Participantes na Plataforma.

13
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Nao é permitido ao Participante alterar o status de um Titular para “encerrado” caso haja
saldo em alguma das contas do Titular ou este estiver vinculado a alguma Operacao de

6nus e gravame na Plataforma.

Toda informacéo cadastral do Titular deve ser mantida pelo Participante, o qual tem a
responsabilidade de manté-la sempre atualizada na Plataforma para os Titulares com

status diferente de “encerrado”.

3.4 CONTAS

Para realizar o registro das Operacdes na Plataforma, os Participantes devem utilizar uma

estrutura de Contas para segregar e controlar as movimentagdes de saldo dos Ativos.

O objetivo das referidas Contas € permitir a agregacéo, consolidagédo e gerenciamento
dos Ativos, propiciando, também, a segregacgdo granular das informagdes existentes na

Plataforma.
A Plataforma possui dois tipos de contas:

e Contade Emissdao de Ativos Financeiros: tipo de Conta utilizada para o registro
do Ativo Financeiro e controle de saldo de Ativos Financeiros emitidos pelo
Participante;

e Conta de Controle de Saldo de Ativos: tipo de conta utilizada para controlar o
saldo dos Ativos registrados em nome dos respectivos Titulares ou do

Participante.

Todas as Contas serdo representadas por uma sequéncia de 8 digitos numéricos
(00000000). O Participante podera criar quantas Contas forem necessarias destes dois

tipos, conforme a sua estrutura organizacional.

O cadastro da Conta sera gerenciado por meio de “status”, o qual identificara a permissao
para efetuar as movimentacdes na Plataforma, sendo o Participante o responséavel pelo
gerenciamento das Contas e de seus status. O status da conta permite ao Participante
refletir na Plataforma diferentes situacdes onde haja necessidade de restricdo para um

grupo de Ativos.
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Status da Descricdo
Conta ¢

Ativa Situacao gue habilita a Conta para Operacodes.

Situacao tempordria que ndo permite movimentacao pelo Participante

Blogueada na Conta.

Encerrada | Situacdo que desabilita a Conta para Operacoes.

3.5 GRUPO DE ACESSO

O grupo de acesso é um agrupamento de Contas utilizado para segregar o acesso dos
Usuéarios. Cada Usuario pode estar associado a um ou mais grupos de acesso.

Todo Participante possui um “grupo de acesso padrao” atualizado automaticamente pela
Plataforma e que contém todas as Contas do Participante. O “grupo de acesso padrao”

nao podera ser excluido pelo Participante.

O usuario pode utilizar as funcionalidades permitidas pelo seu perfil de Usuario para todas

as Contas contidas nos grupos de acesso a que o Usudario estiver associado.

3.6 DELEGACAO DE FUNCOES

A Delegacédo de Fungdes € uma funcionalidade da Plataforma que permite a um
Participante ou a uma Instituicdo Elegivel em fase de homologacédo (Participante-
delegante) transferir todo o processo de operagéo da Plataforma para outro Participante

(Participante-delegado).

Para efetuar a Delegagdo de Funcbes o Supervisor Responsavel do Participante-
delegante deve acessar a Plataforma e comandar a delegacgéo a outro Participante. Por
sua vez, o Supervisor Responsavel do Participante-delegado devera acessar a

Plataforma e aceitar a respectiva delegacéo.

No caso de conglomerados financeiros cada Instituicdo Elegivel deve ter um acesso
individual e pode, através desta funcionalidade, atender as regras de governanca de cada
instituicao.

Apesar da Delegacdo de Funcdes na Plataforma, o Participante-delegante continua

sendo responsavel pelos langcamentos efetuados pelo Participante-delegado.

3.7 SFTP — SECURE FILE TRANSFER PROTOCOL

15
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Assim como o Participante transfere arquivos para a Plataforma da CSD BR através da
interface Web, também é possivel realizar essa transferéncia de arquivos através do

servico de SFTP — Secure File Transfer Protocol.

Para obter 0 acesso ao SFTP, o Supervisor Responsavel do Participante ou da Instituicdo
Elegivel em processo de Homologacao deve entrar em contato com a CSD BR para
formalizar essa solicitagdo. Apds essa formalizacdo, a equipe de sistemas da CSD BR
entrara em contato com a equipe responsavel do Participante para enviar as respectivas

credenciais e realizar os procedimentos de configuracdo necessarios.

4. CONTROLE DO DOCUMENTO

4.1 Revisao

Este documento deveréa ser revisado, no minimo, anualmente, considerando a data de
publicacdo mais recente (quadro no item “CONTROLE DE VERSAQ”, acima), podendo
ser atualizado a qualquer tempo para incorporar melhorias, corrigir erros ou atender

normativos.

4.2 Direitos Autorais e Distribuicao

A Companhia possui sobre esse documento todos os direitos de elaboragéo, alteragéo,
reproducdo e distribuicdo. Este documento substitui todas as versdes anteriores. A
Companhia néo se responsabiliza por versbes desatualizadas, modificadas, ou por
quaisquer versdes provenientes de outras fontes que ndo a fonte oficial designada para

fornecer este material.
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